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Navatrasierra

ARCHIVO MUNICIPAL DE NAVATRASIERRA

AREA DE IDENTIFICACION

Identificador

ES.10132. AMUNVT

Forma autorizada del nombre

Archivo Municipal de Navatrasierra

Tipo de institucién que conserva los fondos de archivo
Titularidad: Archivo Publico de Titularidad Municipal
Gestion: Administracion Local

Tipologia: Archivo Municipal

AREA DE CONTACTO

Localizacion y direccion

Plaza de la iglesia, 1

10331 Navatrasierra (Caceres, Espafia)

Teléfono, fax, correo electréonico

Teléfono: +(34) 927555246

Fax: +(34) 927555294

Correo electronico: ayuntamiento@navatrasierra.es
Persona de contacto

Marisol Sanchez Sierra

AREA DE DESCRIPCION

Edificio

La documentacion del archivo municipal de Navatrasierra se encuentra situada en un unico
deposito, ubicado en la primera planta del edificio del Ayuntamiento. Comparte ubicacion con las
oficinas del propio Ayuntamiento, es accesible a través de unas escaleras y la superficie es de unos
30 m’. Las condiciones del local son muy buenas, dispone de dos ventanas al exterior, iluminacion
a través de tubos fluorescentes, sistema de extincién de incendios y la documentacion esta dispuesta
en estanterias de madera, alguna metalica, y armarios de madera. En un futuro préximo se van a
trasladar las oficinas y con ellas el archivo, a la planta de abajo del edificio. Cuenta con unas 210
cajas.

El 17 de septiembre de 1985 el Gobierno expidié un Decreto, por el que se aprobaba la constitucion
de Entidad Local Menor de Navatrasierra, en el término municipal de Villar del Pedroso. Este hecho
hace que la documentacién propia del municipio date de 1986 aproximadamente.

AREA DE ACCESO

Horarios de apertura

Lunes a viernes de 9 a 14 horas.

Condiciones y requisitos para el uso y el acceso

Acceso libre y gratuito previa identificacion (DNI o pasaporte)
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AREA DE SERVICIOS

Servicios de ayuda a la investigacion

Pueden  realizarse  consultas en linea a la base de datos  descriptiva
(www.archivosmunicipalescaceres.es) y a la guia e inventario en formato pdf
(http://archivosextremadura.gobex.es/WAREX/live/SistemaArchivistico/Administracionl.ocal/Arch
ivosMunicipales/OrganizacionAM/Publicaciones.html.)

Servicios de reproduccion

La reproduccion queda supeditada al estado de conservacion de los documentos y se realizara,
previa solicitud, mediante fotocopias e impresion de imagenes digitales. La reproduccion de series
documentales completas o de un importante volumen documental requerira de la autorizacion del

Alcalde, asi como del uso para la difusion de tales materiales (publicacion, exposicion, etc.).

AREA DE CONTROL

Identificador de la institucién

ES.10132. AMUNVT

Reglas y/o convenciones

ISDIAH- Norma Internacional para la Descripcién de Instituciones que Custodian Fondos de
Archivo, 1? edicion, Consejo Internacional de Archivos, 2008.

ESPANA. Subdireccién General de los Archivos Estatales. Norma para la elaboracién de puntos
de acceso normalizados de instituciones, personas, familias, lugares y materias en el sistema de
descripcion archivistica de los Archivos Estatales.

ISO 8601

Nivel de detalle

Descripcion parcial

Fechas de creacion, revision o eliminacion

2016-10-03

Lengua y escritura

Espaniol: spa [ISO 639-2]

Notas de mantenimiento

Descripcion realizada por Lina M? Berjano Gonzalez y M*® Paz Nieto Espino (Servicio de Archivos
Municipales. Diputacion Provincial de Caceres)
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Guia del Fondo Municipal

L Archivo Municipal de Navatrasierra
antes de la elaboracion del Inventario.
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Navatrasierra

1. AREA DE IDENTIFICACION
1.1 Caodigo de referencia
ES.10132. AMUNVT

1.2 Titulo

Archivo Municipal de Navatrasierra.
1.3 Fechas

1978/2016 (Fondo abierto)

1.4 Nivel de descripcion

Fondo.

1.5 Volumen y soporte de la unidad de descripcion
17 m.l. (132 cajas), papel.

2. AREA DE CONTEXTO

2.1 Nombre del Productor

Ayuntamiento de Navatrasierra.

2.2 Historia institucional / Reseiia biografica

Navatrasierra es una entidad local menor en el término municipal de Villar del Pedroso. El 17 de
Septiembre de 1985 el Gobierno expidié un Decreto, por el que se aprobaba la constitucion de dicha
Entidad Local Menor, (publicado en el BOE numero 259, de 29 de Octubre de 1985).

La forma de administracién local en Espafia conocida como entidad local menor fue creada por el
Estatuto Municipal de 1924, con José Calvo Sotelo como director general de la Administracion.
Dicho estatuto sefialaba en su articulo 2° que: “Bajo la denominacion de Entidades locales menores
se comprenden los anejos, parroquias, lugares, aldeas, caserios y pedanias que, dentro de un
municipio, y constituyendo un niicleo separados de edificaciones, forman conjunto de personas y
bienes, con derechos o intereses peculiares o colectivos, diferenciables de los generales del
municipio.”

La Ley Municipal de 1935 define: “Son Entidades Locales Menores, las aldeas, anteiglesias,
lugares, anejos o agregados barrios y caserios que forman nticleos separados de poblacion y son
parte integrante de sus municipios con territorio propio y administracion especial de sus peculiares
derechos e intereses colectivos™.

Segun la Ley 5/2015, de 5 de marzo, de modificacion de la Ley 17/2010, de 22 de diciembre, de
Mancomunidades y Entidades Locales Menores de Extremadura, “Son entidades locales menores
aquellos nticleos de poblacion separados que, dentro de un municipio, tienen reconocido dicho
cardctery las que en lo sucesivo se creen de acuerdo con lo dispuesto en esta ley.”

Los organos de gobierno y administracion de las entidades locales menores seran el Alcalde
Pedéaneo y la Junta Vecinal, asi como otros organos complementarios de los que pueda dotarse
conforme a su reglamento organico. A la Junta Vecinal le corresponden las atribuciones que la
legislacion sefiala para el Pleno de los ayuntamientos, circunscritas a su ambito territorial.

La ley le atribuye las siguientes competencias:

1. Corresponde a las entidades locales menores la elaboracion y aprobaciéon de su reglamento
organico, de sus presupuestos y de sus ordenanzas.

2. Asimismo, las entidades locales menores podran asumir como propias algunas competencias
sobre las siguientes materias, siempre a peticion de la entidad local menor:

a) La administracion y la conservacion de su patrimonio, incluido el forestal, y regulacion del

13
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aprovechamiento de sus bienes comunales.

b) La conservacion, custodia y vigilancia de las vias, los caminos y el resto de los sistemas de
comunicacion de uso o servicio publico de interés exclusivo de la entidad local menor.

c) La concesion de licencias de obras de construccién, edificacion e instalacién, asi como
inspeccion de los actos, operaciones y actividades de transformacion, utilizacion, aprovechamiento
o uso del suelo.

d) La autorizacion para el ejercicio de venta ambulante.

e) La ejecucion de obras en vias publicas y caminos rurales.

f) El alumbrado publico.

g) El suministro de agua, alcantarillado y tratamiento de aguas residuales.

h) La ordenacion del trafico de vehiculos y de personas en su ambito.

i) La limpieza viaria y recogida de residuos.

j) Las ferias y fiestas locales, asi como las actividades culturales y sociales.

k) Servicios funerarios.

1) Ejecucion de obras y prestacion de servicios comprendidos en la competencia municipal y de
exclusivo interés de la entidad local menor cuando no estén a cargo del respectivo municipio.
Ademas de las competencias sefialadas, la entidad local menor podra también ejercer aquéllas que
le sean delegadas por el municipio.

Su pasado viene marcado por romanos, vetones, visigodos y mozarabes, pero el origen de Villar del
Pedroso lo podemos datar en 1249. Cuando el Reino de Castilla reconquisto la zona, sus colonos
solicitaron a Fernando III, el santo, el derecho a poblar las tierras del Pedroso. El rey les concede tal
merced en una carta dada en Sevilla el 13 de enero de 1249, en la que se dice que “lo pueblen y
labren asi como entendieren que sera mas pro (mas favorable) ”. Villar del Pedroso pertenecio
durante siglos a esta unidad territorial, hasta el 1833 en que pas6 a formar parte de la provincia de
Caceres.

En las relaciones topograficas de los pueblos de Espafia ordenadas por Felipe II en 1575
encontramos informacion sobre este municipio. Villar del Pedroso estaba en la jurisdiccién de
Talavera y pertenecia al arzobispado de Toledo. Cuenta en 1578, con 150 vecinos, una iglesia
parroquial dedicada a San Pedro y ermitas.

En la divisién territorial de Espafia por provincias de 1822, Villar del Pedroso estaba fuera de los
limites de Caceres, y no sera hasta la reformas politicas de 1833, cuando este municipio pase a
formar parte de la regién de Extremadura, integrandose en el partido judicial de Navalmoral de la
Mata, quedando Navatrasierra como anejo de Villar del Pedroso, perdiendo toda dependencia de la
villa de Talavera, a la cual habia pertenecido hasta ese afio.

El Diccionario Geografico-Estadistico-Histérico de Madoz (1849) nos define “Nava-entre-sierra”
como un lugar que forma ayuntamiento con el Villar del Pedroso, que tiene 46 casas malas y una
iglesia parroquial dedicada a Santo Tomas Apostol.

En el afio 1901 se toma oficialmente el nombre del pueblo como Navatrasierra, sustituyéndolo por
el de Navaentresierra utilizado anteriormente.

En 1959 se produjo en Navatrasierra una gran transformacion al llevarse a cabo una serie de obras
que cambiaron la vida de este pueblo. Estas cambios llegaron de la mano del llamado Plan
Marshall. Las principales obras fueron la construccion del deposito de agua, del cementerio nuevo
en el Cerrillo y de la escuela, también se instalé un teléfono, la luz eléctrica, el agua corriente en las
casas, cuatro fuentes en las calles del pueblo, el empedrado de la travesia de la carretera por el casco
urbano, y los lavaderos publicos.

14
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2.3 Historia archivistica

En el Ayuntamiento de Navatrasierra no existe una dependencia destinada en exclusiva a recoger la
documentacién generada. Dicha documentacion estd instalada en las oficinas del propio
Ayuntamiento, ubicadas en la primera planta del edificio. Es accesible a través de unas escaleras y

la superficie es de unos 30 m?. Las condiciones del local son buenas, dispone de dos ventanas al
exterior, iluminaciéon a través de tubos fluorescentes y sistema de extincién de incendios. La
documentacion esta dispuesta en estanterias de madera, alguna metalica, y armarios de madera. En
un futuro proximo se van a trasladar las oficinas y con ellas el archivo, a la planta de abajo del
edificio.

Fue censado por el equipo de la Consejeria de Cultura de la Junta de Extremadura en el afio 1996,
aunque los datos no fueron publicados hasta 2001. Segin dicho Censo, habia documentacién
fechada entre 1978-1990, siendo muy escasa, no llegando a ocupar un metro lineal (17 libros y unas
40 carpetas).

Durante el afio 2016 se realizé el inventario de los fondos municipales, dentro del Programa de
Organizacion de Archivos Municipales de Extremadura, segin convenio firmado por la Junta de
Extremadura y la Diputacion de Caceres en el 2005 (DOE 24-1-2006). El mencionado Convenio
tiene por objeto la cooperacion de ambas instituciones para la realizacion del Inventario de los
Fondos Municipales.

El dia 28 de julio de 2016 se traslad6 la documentaciéon municipal a las dependencias de la
Diputacion Provincial de Caceres para su organizacion, informatizacion, y digitalizacion de las
actas de sesiones. Con fecha 11 de octubre de 2016 se ha procedido a la devolucién de la misma.
2.4 Forma de ingreso

Se transfiere directamente (sin hojas de remision). El fondo es conservado por la Institucion
productora.

3. AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

3.1 Alcance y contenido

Contiene la documentacion generada y reunida por el Ayuntamiento en el cumplimiento de sus
funciones entre los afios 1978 y 2016. Los documentos son el reflejo de la gestién municipal en el
ejercicio de sus competencias: gobierno, administracion, servicio al ciudadano y control econémico.

El fondo documental es muy poco voluminoso, debido a la reciente creacién de esta entidad local
menor. También carece de muchas tipologias documentales ya que sus funciones o competencias
son mas reducidas que las de un ayuntamiento municipal.

Dentro de Gobierno se recogen las funciones directivas, decisorias y de representacion del
Ayuntamiento. Se conservan Actas de sesiones de la Junta Vecinal desde 1986, fecha en la que
empieza a tener independencia de Villar del Pedroso a la hora de auto gobernarse.

Bajo el concepto funcional de Administracién se agrupa la documentacion que resulta de la gestion
de Secretaria, Registro, Patrimonio, Personal, Servicios Juridicos, Contratacion y Archivo.
Destacamos la serie Correspondencia con 14 unidades de instalacion.

El fondo incluye también la documentacién derivada de los servicios que presta el Ayuntamiento a

sus vecinos en materia de urbanismo, servicios agropecuarios, sanidad y medio ambiente, cultura,
deporte, etc. Dentro de este gran bloque se puede citar, a modo de ejemplo, las series Obras

15
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municipales (1980-2013) y Licencias de obras (1988-2015), con 18 unidades de instalacion. Estas
dos series son las mas consultadas por los usuarios y por el propio Ayuntamiento. También resulta
de interés para el estudio socio econdmico la documentacion de Paro obrero, con 6 cajas desde
1988.

La documentaciéon mas voluminosa del Archivo municipal la constituye, sin lugar a dudas, la
econdmico-financiera (Hacienda) con 58 unidades de instalacion, practicamente el 50% del total del
fondo documental. Dividida, segin sus funciones, en Intervencion econémica, Financiacion y
Tributacion, y Tesoreria. Destacamos por su volumen la serie Mandamientos de pago con 18
unidades de instalacion.

3.2 Valoracion, seleccion y eliminacion

No se ha llevado a cabo ningtin estudio de valoracion y seleccion.

A partir de la aprobacion de la Ley 2/2007, de 12 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de
Extremadura (D.O.E. n° 48 de 26 de abril de 2007) debe aplicarse la normativa sobre valoracion,
conservacion y eliminacion de documentos.

3.3 Nuevos ingresos

Al ser un fondo abierto, esta prevista la llegada de nuevas unidades de instalacién.

3.4 Organizacion

El fondo se encuentra organizado en cuatro secciones de caracter funcional:

1. Gobierno.
2. Administracion.
3. Servicios.
4. Hacienda.

Se ha seguido el Cuadro de clasificacion para los archivos municipales de la Comunidad
Autonoma de Extremadura, introduciendo las modificaciones necesarias, acordes a la
documentacion trabajada (véase en la presente publicacion). Los documentos dentro de cada serie
se encuentran ordenados por orden cronoldgico, a excepcion de los Expedientes personales que
siguen un orden alfabético.

4. AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y USO

4.1 Condiciones de acceso

Los usuarios podran consultar los documentos existentes en el Archivo Municipal respetando las
condiciones establecidas por la legislacion vigente y las condiciones fisicas de los documentos.

4.2 Condiciones de reproduccion

Se pueden reproducir los documentos excepto aquellos que presenten algtin grado de deterioro o
restricciones especiales por su contenido.

4.3 Lengua / escritura de los documentos

Espaiiol: spa [ISO 639-2]

Escritura: latn [ISO 15.924]

4.4 Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos

El estado general de la documentacion es bueno.

4.5 Instrumentos de descripcion

- Guia del fondo.

- Inventario general en papel y cd.

- Base de datos (aplicacién informatica):

www.archivosmunicipalescaceres.es
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5. AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA

5.2 Existencia y localizacion de copias

Existen copias digitalizadas en soporte DVD en el propio Ayuntamiento, Direccion General de
Bibliotecas, Museos y Patrimonio Cultural de la Junta de Extremadura y en el Archivo de la
Diputacion Provincial de Céceres, de las siguientes series documentales: registros de actas de las
sesiones de la Junta Vecinal.

5.3 Unidades de descripcion relacionadas

Se complementa con la documentacion del Archivo de la Diputacion Provincial de Caceres
(ADPCCQC).

5.4 Nota de publicaciones

Censo de archivos municipales de Extremadura [texto impreso]. Mérida: Consejeria de Cultura,
1999. Vol. <1-3>: 1,2 Caceres y 3 Badajoz.

Censo de archivos municipales de Extremadura [texto impreso]. Mérida: Consejeria de Cultura,
[2003]. Vol. <4-5>: 4 Caceres y 5. Badajoz + 2 CD-ROM.

6. AREA DE NOTAS

6.1 Notas

1.3 Fechas: Aunque se trata de un fondo abierto, el afio 2011 es la fecha limite fijada en el convenio
para inventariar el fondo.

7. AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
7.1 Nota del archivero
Descripcion realizada por: Lina M? Berjano Gonzalez y M*® Paz Nieto Espino.

Las fuentes utilizadas para informar del elemento Historia institucional son:

CAYETANO MARTIN, Maria del Carmen... [et al.]. Los archivos de la administracién local.
Toledo: Anabad Castilla- La Mancha, 1994, p. 19-78.

ESPANA. Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. Boletin Oficial
del Estado, 3 de abril de 1985, num. 80.

GARCIA CORTES, Mariano. El gobierno municipal: antecedentes, observaciones y experiencias.
Madrid: Editorial "Divulgaciones Municipalistas”, [19307], p. 28-36.

MADOQOZ, Pascual (1806-1870). Diccionario historico-geogrdfico de Extremadura. Caceres:
Departamento de Seminarios de la Jefatura Provincial del Movimiento, 1953-1955.

MARTINEZ ALCUBILLA, Marcelo (1820-1900). Diccionario de la administracién espaiola,
peninsular y ultramarina: compilacion ilustrada de la novisima legislacion de Espana en todos los
ramos de la administracion publica. Madrid: Administracion, 1868, T. I, p. 344-392.

Los municipios de Espaia: diccionario geogrdfico de los ayuntamientos del reino, provincias y

partidos judiciales a que pertenecen, y numero de habitantes presentes en cada ayuntamiento, en
31 de diciembre de 1940. Barcelona: Alberto Martin, [19447?], p. 11-15.
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7.2 Reglas o normas

ISAD(G). Norma Internacional General de Descripcion Archivistica. 2* ed. Madrid: Subdireccion
de los Archivos Estatales, 2000.

7.3 Fecha de la descripcion

2016-10-18.
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Archivo Municipal de Navatrasierra
después de la elaboracion del Inventario.






Navatrasierra

Descripcion Fechas Extremas Signatura
01 GOBIERNO
1.01 CONCEJO / AYUNTAMIENTO
Expedientes de sesiones
- Expedientes de sesiones' 1983 /2004 1
- Expedientes de sesiones’ 2005 /2009 2
- Expedientes de sesiones 2010/2014 3/1
Registros de actas de sesiones
Actas de sesiones
- Actas de sesiones 1986 /2007 3/2
- Actas de sesiones 2007 /2012 4/1
Convenios de colaboracion
- Convenios de colaboracién® 1988 /2013 4/2
- Convenios de colaboracién* 2011 /2012 5/1
Expedientes de normas municipales
Ordenanzas de gobierno
- Ordenanzas de gobierno 2007 /2008 5/2
Ordenanzas fiscales
- Ordenanzas fiscales 1993/2012 5/3
Expedientes de agrupaciones municipales
Mancomunidades
- Mancomunidades® 2001/2016 6/1
Expedientes de emblemas, honores y distinciones
- Expedientes de emblemas, honores y 2008 6/2
distinciones
01.02 ALCALDE
Disposiciones
Resoluciones
- Resoluciones 2008 7/1
Registros de protocolo
Firmas
- Firmas (sf) 7/2
Expedientes gubernativos
Sanciones y multas gubernativas
- Sanciones y multas gubernativas 2008 /2009 7/3
02 ADMINISTRACION
02.01 SECRETARIA
Expedientes
Certificaciones
- Certificaciones 2006 7/4
02.02 REGISTRO GENERAL
Correspondencia
- Correspondencia 1985/ 1991 7/5
- Correspondencia 1992 /1998 8
- Correspondencia 1999 /2003 9
- Correspondencia 2003 /2004 10
- Correspondencia 2004 / 2005 11
- Correspondencia 200572012 12
- Correspondencia 2005/2014 13
- Correspondencia 2005 /2015 14
- Correspondencia 2007 15
- Correspondencia 2008 16
- Correspondencia 2009 17
- Correspondencia 2010 18
- Correspondencia 2011 /2012 19
- Correspondencia 2011/2015 20
Registros
Entrada de correspondencia
- Entrada de correspondencia 1986 /2007 21/1
Salida de correspondencia
- Salida de correspondencia 1986 / 2007 21/2
02.03 PATRIMONIO
Expedientes de bienes
Adquisicién
- Adquisicion 2014 /2015 21/3
Aprovechamiento y disfrute de bienes
- Aprovechamiento y disfrute de bienes 1988 /2016 21/4

21
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Descripcion Fechas Extremas Signatura
Deslinde
- Deslinde 201172012 22
- Deslinde 2011 /2012 23/1

Registros de bienes
Inventario general de bienes
- Inventario general de bienes 2010 23/2

02.04 PERSONAL
Registros de administracion

Matriculas

- Matriculas 1988 / 1989 23/3
Expedientes de seleccion de personal

- Expedientes de seleccion de personal 2009 /2011 23/4
Expedientes personales®

- Expedientes personales 2009 /2013 24/1
Expedientes de prestacion social

Accidentes laborales

- Accidentes laborales 2007 / 2008 24/2
Asistencia médico-farmacéutica
- Asistencia médico-farmacéutica 2006 /2015 24/3

Registros de prestacion social
Visitas de inspeccién
- Visitas de inspeccion 1988 /2000 24/4

02.05 SERVICIOS JURIDICOS
Expedientes juridicos
- Expedientes juridicos 2008 /2009 25/1

02.06 CONTRATACION
Expedientes de contratacion
Servicios
- Servicios 1978 /2013 25/2
Suministros
- Suministros 1992 /2010 26/1

02.07 ARCHIVO
Registros de archivo
Instrumentos de descripcion
- Instrumentos de descripcion (sf) 26/2

03 SERVICIOS

03.01 OBRAS Y URBANISMO

Expedientes de planeamiento urbanistico
- Expedientes de planeamiento urbanistico 1986 / 2006 26/3
- Expedientes de planeamiento urbanistico 2003 /2015 27
- Expedientes de planeamiento urbanistico 2009 28

Expedientes de disciplina urbanistica
Declaracién de ruina

- Declaracion de ruina 2003 29/1
Licencias de apertura

- Licencias de apertura 1981 /2006 29/2
Licencias de obra

- Licencias de obra 1988 /2002 29/3
- Licencias de obra 2002 30

- Licencias de obra 2002 / 2007 31

- Licencias de obra 2003 32

- Licencias de obra 2003 /2004 33

- Licencias de obra 2004 / 2005 34

- Licencias de obra 2006 / 2009 35

- Licencias de obra 2007 /2008 36

- Licencias de obra 2008 /2009 37

- Licencias de obra 2009 38

- Licencias de obra 2009 39

- Licencias de obra 2010 40

- Licencias de obra 2010 41

- Licencias de obra 2010/2011 42

- Licencias de obra 2011 /2013 43

- Licencias de obra 2013 44

- Licencias de obra 2014 /2015 45

- Licencias de obra 2015 46/1
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Licencias de parcelacién

- Licencias de parcelacion 2008 /2015 46/2

Licencias de primera ocupacion

- Licencias de primera ocupacion 2013/2014 46/3
Expedientes de obras municipales

- Expedientes de obras municipales 1980/ 1985 46/4

- Expedientes de obras municipales 1985 /1992 47

- Expedientes de obras municipales 1992 /1996 48

- Expedientes de obras municipales 1996 / 1999 49

- Expedientes de obras municipales 2003 /2006 50

- Expedientes de obras municipales 2003 /2009 51

- Expedientes de obras municipales 2006 /2010 52

- Expedientes de obras municipales 2008 /2011 53

- Expedientes de obras municipales 2009 /2012 54

- Expedientes de obras municipales 2011/2013 55
03.02 SERVICIOS AGROPECUARIOS E INDUSTRIALES -
PROMOCION ECONOMICA
Expedientes de agricultura

- Expedientes de agricultura 1988 56/1
Expedientes de forestal

- Expedientes de forestal 1986 /2008 56/2

- Expedientes de forestal 2008 /2014 57/1
Expedientes de caza y pesca

- Expedientes de caza y pesca 1991/2016 57/2
Expedientes de industria

- Expedientes de industria 2005 / 2006 58/1
Expedientes de turismo

- Expedientes de turismo 2008 58/2

Expedientes de trabajo y paro obrero
Cursos de formacion

- Cursos de formacion 2007 58/3
Paro obrero’
- Paro obrero 1988 /2003 58/4
- Paro obrero 1999 /2004 59
- Paro obrero 2003 /2007 60
- Paro obrero 2005 /2010 61
- Paro obrero 2009 /2013 62
- Paro obrero 2013/2016 63/1
Expedientes de Centros de Formacion y Promocion
del Empleo
- Expedientes de Centros de Formacién y 2008 /2012 63/2

Promocion del Empleo

03.06 SANIDAD Y MEDIO AMBIENTE
Expedientes de sanidad médica

Informes

- Informes 2003 /2015 64/1
Expedientes de sanidad veterinaria

Matanzas domiciliarias

- Matanzas domiciliarias 2000 /2003 64/2
- Matanzas domiciliarias 2003 /2015 65
Expedientes de centros sanitarios municipales y
hospitales
- Expedientes de centros sanitarios municipales y 2005 /2010 66
hospitales®

Expedientes de medio ambiente

Parques y jardines

- Parques y jardines 2007 / 2008 67/1
Expedientes de cementerio

Creacion, traslado o clausura

- Creacion, traslado o clausura (sf) 67/2
Expedientes de aguas y alcantarillado

Acometidas

- Acometidas 1988 67/4

Servicio de aguas y alcantarillado

- Servicio de aguas y alcantarillado 2004 /2014 67/5

Registros de aguas y alcantarillado
Hojas de lectura de contadores
- Hojas de lectura de contadores 1985 /2007 67/6
- Hojas de lectura de contadores 2010/2012 129
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03.07 BENEFICENCIA Y ASISTENCIA SOCIAL

Expedientes

Asistencia benéfico-social

- Asistencia benéfico-social 1989 /1993 68

- Asistencia benéfico-social 1989 / 2005 69

- Asistencia benéfico-social 2005 /2012 70
03.08 EDUCACION
Expedientes

Alfabetizacion y escolarizacion

- Alfabetizacion y escolarizacion 2007 /2008 71/1
Expedientes de centros educativos

- Expedientes de centros educativos 2007 /2008 71/2
03.09 CULTURA
Expedientes

Actividades culturales

- Actividades culturales 1997 /2015 71/3

Festejos

- Festejos 2003 /2005 71/4

- Festejos 2006 /2012 72
Expedientes de centros culturales

- Expedientes de centros culturales’ 1987 /2011 73

- Expedientes de centros culturales' 2008 /2016 74/1
03.11 POBLACION

Registros de empadronamiento y estadistica
Padrones y censos
- Padrones y censos 1991 /1996 74/2

03.13 ELECCIONES
Expedientes

Elecciones

- Elecciones 2007 75/1
Registros

Censos y listas electorales

- Censos y listas electorales 1995 /2004 75/2

03.14 PARTICIPACION CIUDADANA
Expedientes
Altas de asociaciones de vecinos
- Altas de asociaciones de vecinos 1994 /2000 75/3

04 HACIENDA"

04.01 INTERVENCION ECONOMICA
Expedientes de asuntos generales

Contabilidad general

- Contabilidad general 2007 /2012 75/4
Devoluciones y retenciones de Hacienda

- Devoluciones y retenciones de Hacienda 2007 76
Visitas de inspeccién

- Visitas de inspeccion 1992 /1995 77

- Visitas de inspeccién 1996 / 1997 78

- Visitas de inspeccién 1998 /1999 79

- Visitas de inspeccion 2000 /2001 80

- Visitas de inspeccién 2002 /2003 81

Expedientes de presupuestos
Cuentas del Alcalde o del presupuesto*

- Cuentas del Alcalde o del presupuesto 1996 / 1999 82
- Cuentas del Alcalde o del presupuesto 2002 83
- Cuentas del Alcalde o del presupuesto 2004 /2006 84
- Cuentas del Alcalde o del presupuesto 2006 / 2009 85
- Cuentas del Alcalde o del presupuesto 2010/2011 86
Mandamientos de ingreso

- Mandamientos de ingreso 1987 /1995 87
- Mandamientos de ingreso 1996 / 2002 88
- Mandamientos de ingreso 2003 /2004 89
- Mandamientos de ingreso 2005 90
- Mandamientos de ingreso 2006 91
- Mandamientos de ingreso 2007 92
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- Mandamientos de ingreso 2008 93
- Mandamientos de ingreso 2009 94
- Mandamientos de ingreso 2010 95
- Mandamientos de ingreso 2011 96
Mandamientos de pago
- Mandamientos de pago 1984 /1991 97
- Mandamientos de pago 1992 /1995 98
- Mandamientos de pago 1996 / 1998 99
- Mandamientos de pago 1999 /2000 100
- Mandamientos de pago 2001 /2002 101
- Mandamientos de pago 2002 /2003 102
- Mandamientos de pago 2003 /2004 103
- Mandamientos de pago 2004 /2005 104
- Mandamientos de pago 2005 / 2006 105
- Mandamientos de pago 2006 / 2007 106
- Mandamientos de pago 2007 107
- Mandamientos de pago 2008 108
- Mandamientos de pago 2009 109
- Mandamientos de pago 2009 110
- Mandamientos de pago 2010 111
- Mandamientos de pago 2010 112
- Mandamientos de pago 2011 113
- Mandamientos de pago 2011 114
Presupuestos
- Presupuestos 1988 /2002 115
- Presupuestos 2003 /2007 116
- Presupuestos 2008 /2011 117/1

Registros de presupuestos

Diarios de intervencion de ingresos
- Diarios de intervencién de ingresos 1987 /1990 11772
- Diarios de intervencién de ingresos 1991 /2003 118/1
Diarios de intervencion de pagos
- Diarios de intervencién de pagos 1987 /1991 118/2
- Diarios de intervencién de pagos 1992 /2003 119/1
Diarios de operaciones del presupuesto de
gastos
- Diarios de operaciones del presupuesto de 1992 /1995 119/2
gastos
- Diarios de operaciones del presupuesto de 2005 / 2006 120/1
gastos
Diarios generales de operaciones
- Diarios generales de operaciones 1992 /1995 119/2
- Diarios generales de operaciones 2005 /2006 120/1
Generales de gastos
- Generales de gastos 1987 /1989 120/2
- Generales de gastos 1990/ 1991 121/1
Generales de rentas y exacciones
- Generales de rentas y exacciones 1987 /1991 121/2
Mayores
- Mayores 1992 /1995 119/2
- Mayores 2005 /2006 120/1
Mayores de conceptos del presupuesto de
gastos
- Mayores de conceptos del presupuesto de 1992 /1995 119/2
gastos
- Mayores de conceptos del presupuesto de 2005 / 2006 120/1
gastos
Mayores de conceptos del presupuesto de
ingresos
- Mayores de conceptos del presupuesto de 1992 /1995 119/2
ingresos
- Mayores de conceptos del presupuesto de 2005 / 2006 120/1
ingresos
- Mayores de conceptos del presupuesto de 2006 /2007 122/1
ingresos
Mayores de conceptos no presupuestarios
- Mayores de conceptos no presupuestarios 1992 /1995 11972
- Mayores de conceptos no presupuestarios 2005 /2006 120/1
Valores independientes y auxiliares del
presupuesto
- Valores independientes y auxiliares del 1987 /1991 122/2

presupuesto
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04.02 FINANCIACION Y TRIBUTACION
Expedientes de financiacion

Operaciones de crédito

- Operaciones de crédito 2009 /2012 122/3
Expedientes de tributacion

Gestion de tributos

- Gestion de tributos 2006 /2010 122/4

- Gesti6n de tributos 2008 /2015 123
Registros de tributacion

Catastros

- Catastros (sf) 131

- Catastros (sf) 132

- Catastros 1990 124/1

- Catastros 1990 130

Padrones y matriculas®

- Padrones y matriculas. (Impuesto de bienes 1992 /2007 12472

inmuebles de rustica)

- Padrones y matriculas. (Impuesto de bienes 1990/ 2005 125/1

inmuebles de urbana)

- Padrones y matriculas. (Impuesto de vehiculos 2005 /2007 125/2

de traccion mecanica)

04.03 TESORERIA
Expedientes de caja

Justificantes de operaciones bancarias

- Justificantes de operaciones bancarias 1995 /2004 126

- Justificantes de operaciones bancarias 2005 /2012 127
Registros de caja

Actas de arqueo

- Actas de arqueo 1987 /1998 128/1

Caja

- Caja 1987 /1988 128/2
Expedientes de recaudacion

Cuentas

- Cuentas 1991 /2001 128/3
Registros de recaudacion

Matrices

- Matrices 2005/2014 128/4
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NOTAS:

1.- Incluye Constitucion Entidad Local Menor de Navatrasierra.

2.- Incluye Constitucién del Ayuntamiento.

3.- Contiene convenios de colaboracion entre el Ayuntamiento y Consejeria de Obras Publicas, Urbanismo y
Medio Ambiente, Junta de Extremadura y Telefénica de Espafia S. A., Consejeria de Presidencia, Diputacion
Provincial de Céceres, Consejeria de Industria, Energia y Medio Ambiente, Consejeria de Administracion
Publica y Hacienda. Adhesion al Consorcio para el servicio de prevencion, extincion de incendios,
proteccion civil y salvamento (SEPEI), Adhesion al Consorcio para la gestion de servicios ambientales,
Adhesién al convenio marco entre Ecovidrio y la Comunidad Auténoma de Extremadura, Adhesién al Fondo
Extremefio de Cooperacion al Desarrollo (FELCODE).

4.- Contiene convenio de colaboracion entre el Ayuntamiento y Junta de Extremadura e Iberdrola.

5.- Incluye documentacién de la Mancomunidad La Jara Cacerefia, Mancomunidad Integral Villuercas Ibores
Jara y Asociacion para la Promocion y Desarrollo Rural de la Comarca Villuercas Ibores Jara (Aprodervi).

6.- Los expedientes estan ordenados alfabéticamente por apellidos de los empleados del Ayuntamiento.

7.- Los expedientes de paro obrero pueden incluir entre otros los siguientes documentos: obras con
subvenciones para paliar el paro, subsidio de desempleo, contrataciones de desempleados, ofertas y
demandas de empleo, estadisticas mensuales del paro, cuenta justificativa de la décima del paro obrero etc.
8.- Consultorio médico.

9.- Contiene documentacion de la Agencia de lectura y Biblioteca municipal.

10.- Contiene documentacion de la Universidad Popular y Centro de interpretacion de fosiles.

11.- Las fechas que se han considerado como extremas en la documentacién perteneciente a la contabilidad
municipal son las relativas al afio econémico.

12.- La Cuenta del Alcalde o del presupuesto estd compuesta por la cuenta general, la liquidacién y el
expediente de aprobacién, examen o censura.

13.- La serie Padrones y matriculas esta ordenada por concepto tributario.

27



